
Büroarbeit erleben! - Wir zeigen dir, wie 
spannend und abwechslungsreich ein Tag im 
Büro drin kann.
Angebotstag:
21.03.2024

Uhrzeit:
8:30 bis 13:30 Uhr

Beschreibung
Wenn du dir jetzt folgende Fragen stellst: 
 
Was macht eigentlich eine IHK? 
Was sind ihre Aufgaben? 
Und was lerne ich dort in meiner Ausbildung? 
 
Dann hast du heute die Möglichkeit in viele 
Bereiche der IHK-Arbeit reinzuschnuppern. 
Unsere Auszubildenden werden dich begleiten und
dir Fragen zu ihren Ausbildungsberufen: Kaufleute
für Büromanagement, Fachinformatiker für 
Systemintegration oder ihr Duales Studium 
beantworten. Unsere Kolleginnen und Kollegen 
aus den Fachabteilungen werden dir ebenfalls 
spannende Einblicke in ihre Arbeit gewähren. 
 
Hast du Lust auf einen Bürotag - dann melde dich 
gerne an. Wir freuen uns auf dich:-)

Veranstaltungsort:
Rathausplatz 7
45894 Gelsenkirchen

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
5

Anzahl Plätze noch verfügbar:
5

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes

IHK Nord Westfalen
Sentmaringer Weg 61
48151 Münster
DE 

Unternehmensdarstellung:
IHK, das steht für Industrie- und 
Handelskammer. Deutschlandweit gibt 
es 79 IHKs, die die Interessen der 
deutschen Wirtschaft vertreten. Die 
IHK Nord Westfalen kümmert sich 
dabei um rund 150.000 Unternehmen 
aus der Region, unterstützt, berät und 
informiert sie. 
 
Vom Staat haben die Industrie- und 
Handelskammern vielfältige Aufgaben 
übertragen bekommen, wie zum 
Beispiel die Betreuung von 
Ausbildungsverhältnissen oder das 
Ausstellen von Dokumenten für den 
Im- und Export. So betreut die IHK 
Nord Westfalen mehr als 26.000 
Ausbildungsverhältnisse in 150 
Ausbildungsberufen und ist 
verantwortlich für die Abnahme von 
20.000 Zwischen- und 
Abschlussprüfungen pro Jahr. Jährlich 
bescheinigt sie außerdem mehr als 
42.000 Dokumente für die Au-
ßenwirtschaft. 
 



- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben
- Sonstiges

Zusatzinformationen

An unseren Standorten Münster und 
Gelsenkirchen bilden wir jedes Jahr 
Kaufleute für Büromanagement und 
Fachinformatiker für 
Systemintegration aus. Unsere 
Auszubildenden erhalten dabei eine 
umfassende, gründliche und 
praxisorientierte Ausbildung. Auch 
bieten wir regelmäßig motivierten 
Jugendlichen die Möglichkeit, die 
Ausbildung mit einem Studium zu 
kombinieren. 

Unternehmensgröße:
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