
Spannend und vielseitig- das Berufsfeld 
Kauffrau/mann für Büromanagement
Angebotstag:
23.03.2026

Uhrzeit:
8:30 bis 15:00 Uhr

Beschreibung
Erlebe mit uns, wie abwechslungsreich der Beruf  
"Kaufmann-/frau für Büromanagement" ist. Von 
Rechnungen über Termine bis hin zu coolen 
Projekten- dieses Berufsfeld ist spannend und 
vielseitig. Büromanagement ist der Beruf für alle, 
die den Laden am Laufen halten wollen. 
 
Organisieren, planen und koordinieren- ohne dich 
geht im Büro nichts. Hier treffen alle zusammen: 
Chef, Team, Kunden und manchmal auch die 
Technik. 
Der Job für Menschen, die gern Verantwortung 
übernehmen, Kommunikation lieben und Ordnung 
feiern. 
 
Wir freuen uns darauf, dich bei uns begrüßen zu 
dürfen und dir zu zeigen, wie abwechslungsreich 
und interessant dieser Beruf ist. 
 

Veranstaltungsort:
Gildestraße 14
48356 Nordwalde

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes

Berning Miet- und Vertriebs GmbH 
& Co. KG 
Gildestraße 14
48356 Nordwalde
DE 

Unternehmensdarstellung:
Du hast Lust Arbeitsbühnen & 
Baumaschinen kennenzulernen und 
reinzuschnuppern wie diese vermietet 
oder repariert werden? Dann bist du 
bei Berning Mietservice genau richtig! 
Wir bieten über 1.000 topaktuelle 
Maschinen und Geräte für z.B. Bau, 
Industrie oder den privaten Gebrauch. 
Nach dem Motto "Einfach mieten und 
machen" beraten wir unsere Kunden 
und geben Tipps zum richtigen Einsatz 
unserer Maschinen. Und sollte mal was 
kaputt gehen, stehen unsere 
Mitarbeiter in der Werkstatt für die 
Reparatur bereit. 
  
 

Unternehmensgröße:



- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
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