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Berufsfelderkundung allgemein

Was sind Berufsfelderkundungen (BFE)?
Berufsfelderkundungen sind Schnupper-
tage für Achtklässler, bei denen du ver-
schiedene Berufsbereiche in Unternehmen 
kennenlernen kannst. Du schaust dir an 
drei Tagen unterschiedliche Berufsfelder 
an und erhältst Einblicke in deren Tätigkei-
ten. Dabei kannst du auch kleinere Aufga-
ben übernehmen und mit Auszubildenden 
sprechen, um mehr über ihre Ausbildung 
zu erfahren.

Im Unterricht werden die BFE-Tage vor- und 
nachbereitet. Schau dir dafür deine Poten-
zialanalyse und deinen Berufswahlpass an!

Wann finden die BFE statt?
Die BFE-Tage sind im zweiten Halbjahr der 
8. Klasse geplant, meistens in der Woche 
vor den Osterferien oder einer Woche im 
Mai. Deine Schule legt die genauen Tage 
fest. Im BFE-Portal kannst du dann nur an 
diesen Tagen Plätze buchen. Eine Über-
sicht findest du auf der Startseite des 
BFE-Portals unter „Termine der Schulen“.

Wie lange dauert ein BFE-Tag?
Die BFE dauert ungefähr so lange wie ein 
Schultag, also vier bis acht Zeitstunden. 
Die genaue Dauer wird vom Betrieb fest-
gelegt. -|^

BFE-Portal

Wie funktioniert das BFE-Portal?
•	 Unternehmen, Betriebe und Einrichtun-

gen stellen Angebote für BFE ins Portal 
ein

•	 Du registrierst dich im Portal, suchst dir 
Angebote aus und buchst Plätze.

Wie registriere ich mich im BFE-Portal?
Du kannst dich mit einer Email-Adresse 
registrieren. Auf der Startseite findest du 
oben „Als Schüler/-in registrieren“. Dort 
legst du ein Konto an und gibst deine 
Daten (E-Mail, Schule, Name und Geburts-
datum) ein. Du erhältst dann eine Bestäti-
gungs-E-Mail von „Impiris GmbH & Co. KG“ 
mit einem Link zur Anmeldung. Dieser Link 
ist nur 24 Stunden gültig. Falls du keine 
E-Mail erhältst, prüfe deinen Spam-Ord-
ner. Eine ausführliche Anleitung findest du 
auch auf der Startseite des BFE-Portals.

Was mache ich, wenn ich mein Passwort 
vergesse habe?
Auf der Startseite oben rechts findest du 
„Neues Passwort anfordern“. Gib deine E-
Mail-Adresse, die im Portal hinterlegt ist 
ein und dir wird an diese E-Mail-Adresse 
ein neues Passwort zugesandt. -|^

BFE buchen

Wie finde ich ein passendes Angebot?
Auf der Startseite des Portals siehst du 
alle Angebote. Du kannst Plätze nur an 
den Tagen buchen, die deine Schule frei-
gegeben hat. Verwende Filter wie Berufs-
felder, Angebotstage oder Umkreissuche, 
um passende Angebote zu finden. Suche 
am besten in der Nähe, damit du die Orte 
gut erreichen kannst.

Wie funktioniert eine Buchung?
1.	Einloggen mit Email-Adresse und  

Passwort
2.	Angebot auswählen und öffnen
3.	Auf „Jetzt buchen“ klicken
4.	Bestätigung der Buchung durch deine 

Lehrerin/deinen Lehrer
5.	Der Platz ist für dich fix gebucht
Den Status deiner Buchung siehst du un-
ter „Meine Buchungen“.

Zuerst hat deine Buchung den Status 
„Wartend“, nach der Bestätigung „Akzep-
tiert“. Das dauert maximal sieben Tage. 
Wichtig Bitte prüfe rechtzeitig VOR den 
Berufsfelderkundungen, ob du eine Nach-
richt von dem Unternehmen erhalten hast 
(Briefumschlag-Symbol im Portal).

Wie erfährt das Unternehmen von 
meiner Buchung?
Nach der Bestätigung wird deine Bu-
chung an das Unternehmen weiterge-
leitet. Sie ist dann für das Unternehmen 
und für dich verbindlich. Das Unterneh-
men erhält deinen Vor- und Nachnamen, 
dein Alter, den Namen deiner Schule 
und deiner Lehrerin oder deines Lehrers. 
Deine E-Mail-Adresse und dein Geburts-
datum werden nicht weitergegeben. -|^ 
 
 

Sonstige Fragen

Wie kann ich das Unternehmen 
kontaktieren, wenn ich eine Frage habe?
Über die Mailing-Funktion des Portals 
(Briefumschlag-Symbol) kannst du mit 
dem Unternehmen Kontakt aufnehmen 
oder das Unternehmen kann dir Nach-
richten schicken. Eingehende Nachrichten 
erkennst du am orangefarbenen Ausrufe-
zeichen beim Briefumschlag-Symbol. 

Wann werden meine Daten gelöscht?
Deine Daten werden jedes Jahr nach Ab-
lauf des Schuljahres, spätestens bis zum 
30.09., aus dem BFE-Portal gelöscht. -|^

Kontakt

Fragen rund um die Berufsfeld- 
erkundungen und das BFE-Portal
Deine Klassenlehrerin/dein Klassenlehrer 
oder die Studien- und Berufswahlkoordi-
nation deiner Schule.

Technische Fragen
Firma Impiris 
Tel.: 0571 / 973 88 99 
E-Mail: info@impiris.de

Kommunale Koordinierungsstelle des 
Kreises Steinfurt
Katrin Heilen, Telefon: 02551/69-1581, 
Email: kaoa@kreis-steinfurt.de.
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